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I OBXECTO

O obxecto deste documento € concretar as funciéns e responsabilidades dos/as coordinadores/as dos
diferentes niveis mvolucrados na coordinacion docente establecida na memoria do Mestrado en Enxenaria de
Telecomunicacion.

I REFERENCIAS

- Criterios e directrices para a Garantia de Calidade no EEES (ENQA-ANLECA).
- Estatutos da Universidade de Vigo.
- Manual de Calidade da EET.
- Memoria de Verificacién do Mestrado en Enxenaria de Telecomunicacién.
- Regulamento dos estudos oficiais de posgrao da Universidade de Vigo.
- Procedemento “Planificacion e desenvolvemento da ensinanza” do SGIC da EET.
- Procedemento “Seguimento e mellora das titulacions” do SGIC da EET.
- Normativas de guias docentes:
o Elaboracién, aprobacién e publicacion (Universidade de Vigo).
o Elaboracion de guias docentes (EET).

III NIVEIS DE COORDINACION: Obxectivos, Funcions e Responsabilidades

Os labores de coordinacién horizontal e vertical seran realizados pola Coordinacion de Mestrado, polas
Coordinacions de Modulo e Especialidade e as Coordinacions de Materia.

II1.1 Coordinaciéon de Mestrado

As funcions basicas e os criterios do nomeamento da coordinacion de mestrado estan recollidas na normativa
da Umnversidade de Vigo. Nesta normativa complétanse os obxectivos, funcions e responsabilidades da
coordinaciéon do MET.

Obxectivo

A coordinacién do mestrado dinamiza e organiza os labores de coordinacién horizontal e vertical en cada

curso académico con obxecto de:

e Facilitar a adecuada implantacion e seguimento do titulo.

e  Evitar baleiros e solapamentos entre as materias.

e  Analizar o transcurso do curso: métodos empregados e resultados alcanzados.

e Valorar a necesidade de realizar modificacions na organizaciéon académica, os sistemas de avaliacion
utilizados, o profesorado do mestrado, etc.

e  Fixar os obxectivos para a seguinte edicién do mestrado e as actividades para realizar que conformaran

o plan de mellora.


http://www.enqa.eu/indirme/esg/ESG%20in%20Spanish_by%20ANECA.pdf
http://secxeral.uvigo.es/opencms/export/sites/secxeral/secxeral_gl/_galeria_descargas/estatutos_uvi_dog.pdf#page=4
http://teleco.uvigo.es/index.php/gl/escola/calidade/sgic/documentos-calidade#Manual
http://teleco.uvigo.es/images/stories/documentos/met/2014_0519_MEMORIA_Master_IT.pdf
http://www.uvigo.gal/uvigo_gl/administracion/alumnado/normativa/
http://www.uvigo.gal/uvigo_gl/administracion/alumnado/normativa/
http://teleco.uvigo.es/images/stories/documentos/calidade/SGIC/DOCUMENTOS_SGIC/CASTELLANO/PROCEDIMIENTOS/P_CLAVE/Docencia/DO02-PlanificacionYDesarrollo/DO-0201-P1-04.pdf
http://teleco.uvigo.es/images/stories/documentos/calidade/SGIC/DOCUMENTOS_SGIC/CASTELLANO/PROCEDIMIENTOS/P_CLAVE/Docencia/DO01-GestionProgramasFormativos/DO-0102-P1-04.pdf
http://secxeral.uvigo.es/opencms/export/sites/secxeral/sites/default/microsites/sxeral/Normativa/Uvigo/normativa_guias_docentes.pdf
http://secxeral.uvigo.es/opencms/export/sites/secxeral/sites/default/microsites/sxeral/Normativa/Uvigo/normativa_guias_docentes.pdf
http://teleco.uvigo.es/images/stories/documentos/normativa/NormativaCoordinacion.pdf
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Funciéns

e Organizar os labores de coordinaciéon horizontal e vertical realizados cada curso.

e  Recompilar evidencias para a anilise: documentacion, informes ou actas que evidencien reuniéons de
coordinacion.

e Supervision da elaboracion das guias docentes: competencias, contidos, sistema avaliacion, etc. para o
cumprimento da memoria da titulacion.

e  Supervision da elaboracion dos cronogramas de puntuables por modulo/especialidade e cuadrimestre.

e  Supervision da planificacion conxunta de tarefas, calendarios, carga de traballo do estudantado, etc.
nas materias dos modulos e especialidades.

e Coordinacion do deserio e realizacion de enquisas propias ao alumnado e profesorado.

Responsabilidades

o Convocatoria de reunmiéns de coordinacion horizontal e vertical cos coordinadores de moédulo e
especialidade e elaboraciéon de actas de reuniéns.

e  Documentacion dos acordos adoptados.

e  Dinamizar e organizar dentro da comisién académica de mestrado os seguintes asuntos:

o Anilise de se o plan de estudos posibilita a adquisicion das competencias por parte dos
estudantes, e no seu caso, establecer as acciéns de mellora oportunas.

o Anilise dos resultados académicos obtidos (indicadores por materia e globais).

= Mecanismos utilizados para a analise da adquisicion das competencias.

* Informe de andlise dos resultados obtidos € como estes se tefien en conta para a
revision e mellora do plan de estudos.

= Accaoéns de mellora realizadas a partir dos resultados obtidos en todos os indicadores.

o Anilise das enquisas de opmién. Propostas de mellora.

o Elaboracién do informe anual de coordinacion do mestrado para o proceso de seguimento da
titulacion. Deteccion de boas practicas, puntos febles e elaboracion de propostas de mellora
do titulo.

e Liderar, dentro da comisiébn académica da titulacién, os procesos de seguimento, acreditacion e
verificacion do titulo e outros similares aos que poda estar sometida a titulaciéon por parte de axencias
de avaliacién nacionais ou autonémicas ou dos propios 6rganos internos da Universidade de Vigo, e
organizar e preparar, en colaboracién coa direcciéon do centro e a coordinacion de calidade, a
documentacién que puidera resultar necesaria.

e Dinamizar os procesos de calidade no marco da comision académica.
I11.2 Coordinacién de Médulo e de Especialidade
Definense as seguintes coordinacions:

o  Modbdulo de materias comuns de primeiro curso.

o Modbdulo de materias de cada unha das 4 especialidades (inclie as materias correspondentes de
primeiro e segundo curso):
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Electronica de Comunicacions.

Procesado do Smal en Comunicacions.

o O O

Radiocomunicacién.
o Telematica.

o  Modbdulo de optatividade.

As persoas responsables da coordiacion de cada un destes modulos serin nomeadas pola Xunta de Escola a

proposta do equipo directivo e formaran parte da Comision Académica do MET.

Obxectivo:

e (Coordinaciéon axeitada de contidos e metodoloxias para as materias que conforman cada modulo,
buscando un equilibrio entre todas elas. Mediante reunions de seguimento de coordinacién manterase
un contacto permanente co profesorado de cada materia, servindo como nexo entre estes ¢ a
Comision Académica do MET.

e Elimmacién de solapes entre as distintas actividades que se proponen nas guias docentes e fichas de

materlas e correccion da tendencia a un excesivo numero de actividades.

Funciéns

e Coordinacion de materias do modulo.

e Planificacion conxunta de tarefas, calendarios, carga de traballo do estudante, etc. nas materias do
modulo. Supervision do cumprimento da planificacion.

e Coordinacion de contidos dentro do médulo.

e Supervision do cumprimento da avaliacion das competencias conxuntas.

e  Supervision da elaboracion das guias docentes das materias do modulo.

e Deteccion de boas pricticas, puntos febles e elaboracion de propostas de mellora globais.

Responsabilidades

e Convocatoria de reunions de coordinacion de materias do modulo e elaboracion de actas das
reunions.

e Documentacién dos acordos adoptados.

e Analise dos resultados obtidos nas materias do moédulo.

e FElaboracion do informe anual de coordinacion do maédulo.

I11.3 Coordinacién de materia

As persoas que coordinan cada unha das materias da titulacion se nomean e renovan no cargo por curso
académico pola Comision Académica do MET.
Obxectivo:

e Planificacion de contidos, actividades e sistema de avaliacion da materia.

e (Coordinacion de contidos con materias relacionadas e vinculadas.
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e Promocién e coordinacion das directrices do sistema de avaliacion dos aprendizaxes na guia docente
de cada materia e a sta posterior aplicacion.

Funcions:

e Planificacién da materia.

e (Coordinacion do profesorado da materia, de selo caso.

e FKlaboracién da guia docente e incorporacién da mesma 4 aplicaciéon informatica que propona a
Universidade.

e (Coordinacién co resto de materias do cuadrimestre e modulo (reuniéns de coordinaciéon),
corresponsabilizindose do cumprimento da guia por parte do resto do profesorado.

Responsabilidades:

e Elaboracion da guia docente en colaboracion co profesorado da materia e de acordo coa memoria do
Mestrado e a normativa vixente.

e Seguimento da docencia para que se axuste 4 guia docente.

e Recompilacion da documentacion para a docencia da materia. Posta en comuin entre o profesorado
mmplicado e difusiéon ao alumnado.

e Interlocucion coa coordinaciéon do médulo e a coordinaciéon do MET.

e Asistencia ds reunions de coordinacion de modulo.

e Adopcion de acordos nas reunions de coordinacion en relacion 4 stiia materia

e Convocatoria de reunions de coordinacion da materia.

e Transmision ao resto de profesorado da materia de toda a informacion, especialmente dos acordos de
coordinacion do médulo.

e Elaboracion do informe de resultados da materia. Deteccion de boas pricticas, puntos febles e
elaboraciéon de propostas de mellora.

e Incorporacién das notas ds actas e sinatura das mesmas.



