ANEXO II

Normativa sobre elaboracién de guias
docentes para titulacions da E.E.T. e
coordinacion no grao en Enxenaria de
Tecnoloxias de Telecomunicacion



Normativa sobre elaboracion de Guias Docentes para
titulaciones de la E.E.T. y Coordinacion en el Grado en
Ingenieria de Tecnologias de Telecomunicacion.

El objeto del presente documento es, por una parte, establecer el calendario y procedimiento interno de las
distintas fases de elaboracion y aprobacion de las guias docentes, y por otra, concretar las funciones y
responsabilidades de los coordinadores de todos los niveles que estan involucrados en el procedimiento de
coordinacién docente establecido en la memoria del grado de Ingenieria en Tecnologias de
Telecomunicacion.

Procedimiento de elaboracion y aprobacion de Guias Docentes en la EET

La elaboracion, aprobacién y publicacion de las guias en la EET seguira la normativa de la Universidad y las
indicaciones que aparecen en el capitulo 7 del SGIC. El procedimiento a seguir sera el siguiente:

e El equipo formado por los coordinadores de asignatura, materia, moédulo, curso y el equipo de
direccion serdn los encargados de elaborar la propuesta de guias docentes en la titulacion de
grado. Este proceso se llevara a cabo en las distintas reuniones de coordinacién. Las guias
deberan estar en exposicion publica antes de su aprobacidn definitiva por la Junta de Escuela
antes del 1 julio.

e En las titulaciones de master el proceso serd supervisado por la comision académica y, al igual
que las del grado, deberan estar en exposicion publica antes de su aprobacién definitiva por la
Junta de Escuela antes del 1 julio.

e El equipo directivo del centro, en el caso de las titulaciones de grado y el coordinador de cada
master son responsables de la informacion general exigida para las guias docentes por la
normativa de la Universidad.

Niveles de Coordinacion:

e Coordinacion de modulo.

e Coordinacion de curso.

e Coordinacion de materia.

e Coordinacion de asignatura.

Coordinacion de Mdodulo:

Los coordinadores de mddulo seran nombrados en Junta de Escuela a propuesta del Equipo
Directivo.

Forman parte de la Comisién Académica del Grado.
Objetivo:

o Coordinacion adecuada de contenidos y metodologias para las materias y asignaturas que
conforman cada médulo, buscando un equilibrio entre todas ellas. Mediante reuniones de
seguimiento de coordinacion se mantendra un contacto permanente con los profesores de
cada materia y asignatura, sirviendo como nexo entre estos y la Comisién Académica de
Grado.

o Eliminacion de solapamientos entre las distintas actividades que se proponen en las guias
docentes y fichas de materias y correccion de la tendencia a un excesivo nimero de
actividades.

Funciones:

o Coordinacién de materias del médulo.

o Planificacion conjunta de tareas, calendarios, carga de trabajo del estudiante, etc. de las
materias del modulo. Supervision del cumplimiento de la planificacion.



Coordinacion de contenidos dentro del médulo.
Supervisién del cumplimiento de la evaluacion de las competencias conjuntas.
Supervisién de la elaboracion de las guias docentes de las asignaturas del médulo.

Deteccidon de buenas préacticas, puntos débiles y elaboracion de propuestas de mejora
globales.
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Responsabilidades:

o Convocatoria de reuniones de coordinacion de materias del médulo y elaboracién de acta de
las reuniones.

o0 Documentacién de los acuerdos adoptados.
o Analisis de los resultados obtenidos en las materias del médulo.
o Elaboracién del informe anual de coordinacion del médulo.

Coordinacion de Curso

Teniendo en cuenta la estructura del plan de estudios se considera:

Coordinador de primer curso: es el coordinador del médulo de materias de formacion basica.
Coordinador de segundo curso: es el coordinador del médulo comin de Telecomunicacion.

Coordinador de tercer curso: esta labor sera ejercida por los cuatro coordinadores de cada uno de los
moédulos de tecnologias estableciéndose una rotacion anual entre ellos para la coordinacion del
curso.

Coordinador de cuarto curso: esta labor sera ejercida por los cuatro coordinadores de actividades de
este curso: optatividad, practicas en empresa, proyectos en ingenieria y Trabajo Fin de Grado
estableciéndose una rotacion anual entre ellos para la coordinacion del curso.

Los coordinadores de curso seran nombrados por la Comision Académica del Grado.

Coordinacion de materia

Se establece la figura de coordinador para cada materia que compone el médulo de optatividad de
cuarto curso.

Los coordinadores de materia seran nombrados por la Comision Académica del Grado.

Sus funciones y responsabilidades son identicas a las de los coordinadores de maodulo, con la
salvedad de que su ambito de trabajo seran las asignaturas optativas agrupadas por tecnologias.

Coordinacion de Asignatura

Nombramiento por Comision Académica del Grado (renovacion por curso).

Objetivo:

o Planificacion de contenidos, actividades y sistema de evaluacién de la asignatura.
Coordinacion de contenidos con materias relacionadas y vinculadas.

0 Promocion y coordinacion de las directrices del sistema de evaluacién de los aprendizajes en
la guia docente de cada materia y su posterior aplicacion.
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Funciones:

0 Planificacién de la asignatura.

Coordinacion del resto de profesores de la asignatura, de ser el caso.

o0 Elaboracion de la guia docente e incorporacion de la misma a la aplicacion informética que
proponga la Universidad.

0 Coordinacién con el resto de materias del cuatrimestre y curso (reuniones de coordinacién),
corresponsabilizandose del cumplimiento de la guia por parte del resto del profesorado.
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Responsabilidades:
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Elaboracion de la guia docente en colaboracion con el profesorado de la asignatura y de
acuerdo con la memoria del Grado y la normativa vigente.

Seguimiento de la docencia para que se ajuste a la guia docente.

Recopilacién de la documentacion para la docencia de la asignatura. Puesta en comdn entre
los docentes implicados y difusion al alumnado.

Interlocucion con la coordinacion del mddulo y la direccién del centro.

Asistencia a las reuniones de coordinacion del médulo y curso.

Adopcion de acuerdos en las reuniones de coordinacion en relacion a su asignatura.
Convocatoria de reuniones de coordinacion de la asignatura.

Transmision al resto de profesorado de toda la informacion, especialmente los acuerdos de
coordinacién del mddulo/curso.

Elaboracion del informe de resultados de la asignatura. Deteccion de buenas préacticas,
puntos débiles y elaboracion de propuestas de mejora.

Incorporacion de las notas a las actas y firma de las mismas.



